
  

 

CIRCULAR No. xx 

 

 

 

PARA:  Graduandos - Ceremonia de grados colectivos para el mes de julio de 2025 

de programas de pregrado y posgrados de la Sede Principal Bogotá en 

todas las modalidades. 

 
DE:   Secretaría General de la Universidad Santo Tomás - Sede Principal Bogotá 

FECHA:  martes, 12 de agosto de 2025 

 

ASUNTO:       Ceremonia de Grado Colectiva 10 y 11 de Julio de 2025 

 

 

 

 

Respetados graduandos 

 

 

Reciban un cordial saludo para ustedes y sus familias acompañado de mis mejores 

deseos. 

 

De conformidad con los grados colectivos programados para el mes de julio de 2025, 

comparto por medio de la presente circular, las indicaciones para tener en cuenta en el 

desarrollo de las ceremonias de grado colectivo. 

 

1. INDICACIONES GENERALES 

 

• La ceremonia se llevará a cabo en el Auditorio Mayor de la sede del Edificio 

Doctor Angélico (Carrera 9 # 72 - 90). 

• La fecha y hora de su ceremonia será informada en la tarjeta de invitación 

que se envía adjunto al correo electrónico. 

• Se realizará un ensayo previo a la ceremonia será notificado con su tarjeta de 

invitación. 

• Se permite estrictamente la asistencia del número de invitados mencionados 



  

 

en la tarjeta de invitación por graduando. 

• Los invitados que no asistan a la Universidad podrán observar la ceremonia 

conectándose al Facebook Live de la página institucional de la Universidad 

https://www.facebook.com/UNIVERSIDADSANTOTOMASCOLOMBIA/. 

• No se permitirá el ingreso a menores de 5 años, los niños mayores a esta edad        

cuentan como invitados. 

• Se solicita a los graduandos llegar 1 hora y 30 minutos antes de la hora prevista 

a la ceremonia, con el fin de colocarse su atuendo toga, estola y birrete y pueda 

tomarse las fotos previas a la ceremonia. Deben llegar a la sala de prensa ubicada 

en el tercer nivel al lado de los ascensores.  

• Los invitados podrán ingresar media hora antes del inicio de la ceremonia. 

 

2. ENSAYOS  

Se realizará ensayo de la ceremonia de grados de manera presencial, de carácter no 

discrecional, en el Auditorio Mayor del Campus Doctor Angélico (Carrera 9 # 72 – 90).  

 
(Ajustar las sesiones por días y horarios- solicitamos se pueda ajustar con cada 

ceremonia) 

 

Asi mismo se hará una feria empresarial con el fin de generar contactos con diferentes 

entidades  

 

Nota: Los graduandos que por motivos de fuerza mayor no puedan asistir de manera 

presencial al ensayo de grado, podrán conectarse a la plataforma de conexión Zoom, en 

el siguiente enlace: ________________________________________ (Dejar un botón) 

 

Para el control y seguridad de la sala Zoom, el graduando deberá ingresar media hora 

antes identificándose con su nombre, ya que el acceso se realizará mediante sala de 

espera y el anfitrión deberá confirmar el ingreso.  

https://www.facebook.com/UNIVERSIDADSANTOTOMASCOLOMBIA/


  

 

 

En caso de que posea problemas de conexión o de instalación de la herramienta Zoom, 

puede comunicarse al correo coord.audiovisualesa@usta.edu.co 

 

3. DISTRIBUCIÓN DE LAS CEREMONIAS  

Apreciado graduado la Universidad Santo Tomás, Sede Principal Bogotá, ha dispuesto 

la siguiente distribución para las ceremonias de grado. Por tal motivo, lo invitamos 

cordialmente a verificar el programa académico del cual se gradúa, con el fin de 

identificar la fecha y hora asignadas para su ceremonia. 

 

(Ajustar las sesiones por días y horarios- solicitamos se pueda ajustar con cada 

ceremonia  

PRIMERA SESIÓN DE GRADOS 9:00 A.M 

SEGUNDA SESIÓN DE GRADOS 12:00 M  

TERCERA SESIÓN DE GRADOS 03:00 PM 

 

4. DURANTE LA CEREMONIA 

• Seguir las instrucciones del personal de apoyo y logística, quienes le informarán 

el lugar donde se deberá ubicar. 

• Evitar el uso de dispositivos electrónicos durante la ceremonia. 

5. AL FINALIZAR LA CEREMONIA 

 

• Cumplir con las indicaciones de movilidad dadas por el personal de apoyo para   

la toma de fotografías y demás actividades de finalización de la jornada. 

• Retornar los insumos dispuestos para su graduación.  

• Arte Latino es una empresa externa autorizada para la toma de fotos dentro de 

las instalaciones de la universidad, dispondrán de distintos puntos para la toma 

de fotos, pero es de libre albedrio adquirir estos servicios.  

 

6. CONSULTA Y DESCARGUE DEL MATERIAL DE GRADOS 

 

De manera especial informo que la Universidad en su proceso de transformación digital 

y con el fin de proporcionarle una herramienta ágil, flexible y segura, le presenta la 



  

 

plataforma de título Digital la SANTOTO que permite sistematizar la generación de los 

documentos electrónicos del proceso de grados.  

 

Por lo anterior el diploma será entregado en la ceremonia de grado de manera física, el 

acta de grado y las distinciones a las que sea acreedor el estudiante podrán ser 

descargadas por medio del portal https://santotomas.evolutool.com/home.php , 

siguiendo las instrucciones del manual adjunto. 

 

Recuerde que podrá visualizar los documentos al finalizar el día programado para la 

ceremonia de grado, su usuario es el correo registrado en el sistema académico SAC y su 

contraseña es el número de su documento de identidad.     

Aquellos graduandos que no puedan asistir a la ceremonia de grado de la modalidad 

presencial, así como quienes pertenezcan al Centro de Atención Universitaria (CAU) 

Bogotá, podrán acercarse a partir del día 18 de julio, para recoger el título en las 

instalaciones de la Universidad Santo Tomás, Sede Principal, ubicada en la Carrera. 9 # 

51-11 Piso 5, oficina de Secretaría General, en el horario de 8:00 am a 12:30 pm y de 2:00 

pm a 5:00 p.m. 

 Los graduandos que pertenezcan a los Centros de Atención Universitaria (CAU) 

diferentes a la sede principal Bogotá deberán solicitar el envío de su título a través del 

correo electrónico. El envío se realizará a más tardar el 23 de julio al CAU en el que se 

encuentren registrados. 

 

Cualquier inquietud o duda respecto del alcance de la presente circular, por favor 

comunicarse al correo electrónico secre.secretariageneral@usta.edu.co 

 

Agradezco la atención prestada.  

 

Cordialmente,  

 

 

 

Lina Marcela Camargo Martínez 

Secretaria General  

 

https://santotomas.evolutool.com/home.php
mailto:secre.secretariageneral@usta.edu.co

