
DIRECCIÓN DE GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
CONVOCATORIA INTERNA  

JULIO DE 2024 

Denominación 
del Cargo 

PRACTICANTE DE DISEÑO GRÁFICO 

Perfil Académico 
Estudiante de carrera profesional universitaria en últimos semestres académicos de 
diseño gráfico. 

Experiencia Sin experiencia 

Habilidades 
Personales 

Conciencia institucional, humanización del servicio, compromiso con calidad, 
orientación del servicio y relacionamiento. 

Principales 
Funciones 

1. Llevar a cabo actividades alineadas con su proceso de formación académica y

responsabilidades de la dirección de comunicaciones.

2. Apoyar procesos administrativos, académicos, operativos, de logística, entre otros

según los requerimientos de la dirección de comunicaciones.

3. Apoyar actividades logísticas generales organizadas por la Universidad.

4. Realizar el debido manejo documental asignado al proceso de la dirección de

comunicaciones.

5. Cumplir debidamente con los horarios, actividades y tareas establecidas en la

dirección de comunicaciones.

Jornada Laboral Lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. 

Tipo de contrato Aprendizaje 

Salario $ Mínimo 

Recepción de 
Hojas de Vida y 

Anexos 

Las hojas de vida serán recibidas únicamente a través del correo electrónico 
dir.comunicaciones@usta.edu.co hasta el 29 de julio 2024 y solo se tendrán 
en cuenta las que indiquen en el asunto el cargo para el cual se postulan. 




