SANTOTOMAS
CIRCULAR No. 06

PARA: Graduandos — Ceremonia de grado individual para el mes de agosto de 2025
de programas de pregrado y posgrados de la Sede Principal Bogota en todas
las modalidades.

DE: Secretaria General de la Universidad Santo Tomas - Sede Principal Bogota

FECHA: Lunes, 11 de agosto de 2025

ASUNTO: Grado Individual 22 de agosto de 2025

Respetados graduandos

Reciban un cordial saludo para ustedes y sus familias acompanado de mis mejores deseos.

De conformidad con los grados individuales programados para el mes de agosto de 2025,
comparto por medio de la presente circular, las indicaciones para tener en cuenta en el
desarrollo de la entrega de diploma.

1. INDICACIONES GENERALES

e La entrega de diploma se llevara a cabo en el Aula Magna del Campus Central
(Carrera 9 # 51- 11).

e La fecha y hora de la entrega serd informada en la tarjeta de invitacion que se
envia adjunto al correo electronico.

e Se permite estrictamente la asistencia del numero de invitados mencionados en
la tarjeta de invitacion por graduando.

e Sesolicita a los graduandos llegar 30 minutos antes de la hora prevista a la entrega.

2. DURANTE LA CEREMONIA

e Seguir las instrucciones del personal de apoyo y logistica, quienes le informaran el lugar
donde se debera ubicar.

e Evitar el uso de dispositivos electronicos durante la ceremonia.
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3. AL FINALIZAR LA CEREMONIA

e Cumplir con las indicaciones de movilidad dadas por el personal de apoyo para la toma
de fotografias y demas actividades de finalizacién de la jornada.

e Arte Latino es una empresa externa autorizada para la toma de fotos dentro de las
instalaciones de la universidad, dispondran de distintos puntos para la toma de fotos, pero
es de libre albedrio adquirir estos servicios.

4. CONSULTA Y DESCARGUE DEL MATERIAL DE GRADOS

De manera especial, informo que la Universidad, en el marco de su proceso de
transformacion digital y con el propdsito de ofrecerle una herramienta agil, flexible y
segura, pone a su disposicion la plataforma Titulo Digital La SANTOTO, la cual permite
sistematizar la generacion de los documentos electronicos del proceso de grados.

En consecuencia, el diploma sera entregado en la ceremonia de grado de manera fisica,
el acta de grado y las distinciones a las que sea acreedor el estudiante podran ser
descargadas por medio del portal https://santotomas.evolutool.com/home.php siguiendo

las instrucciones del manual adjunto.

Recuerde que podra visualizar los documentos al finalizar la ceremonia de grado, su
usuario es el correo registrado en el sistema académico SAC y su contrasefia es el nimero
de su documento de identidad sin puntos.

Los graduandos que no puedan asistir a la ceremonia presencial, asi como aquellos
pertenecientes al Centro de Atencidon Universitaria (CAU) Bogotd, podran acercarse, a
partir del 25 de agosto, a recoger su titulo en la Universidad Santo Tomas, Sede
Principal, ubicada en la Carrera 9 # 51-11, Piso 5, Oficina de Secretaria General, en el
horario de 8:00 a. m. a 12:30 p. m. y de 2:00 p. m. a 6:00 p. m.

Los graduandos que pertenezcan a los Centros de Atenciéon Universitaria (CAU)
diferentes a la sede principal Bogota deberan solicitar el envio de su titulo a través del
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correo electronico. Envio se realizard a mas tardar el 29 de agosto al CAU en el que se
encuentren registrados.

Cualquier inquietud o duda respecto del alcance de la presente circular, por favor
comunicarse al correo electronico secre.secretariageneral@usta.edu.co.

Agradezco la atencion prestada.

Cordialmente,

(Original Firmado)
Lina Marcela Camargo Martinez

Secretaria General
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